Zasady przygotowywania tekstéw do rocznika
»Odrodzenie i Reformacja w Polsce”, wydawanego
przez Instytut Historii im. Tadeusza Manteuffla PAN

I. Uwagi ogdlne.

Teksty niespelniajace wymogéw formalnych okreslonych w niniejszej

instrukeji beda odsytane Autorom w celu dostosowania do instrukeji.

1. Aby artykut mégt zosta¢ przyjety do druku, musi spetnia¢ nastgpu-
jace kryteria:

a) by¢ wynikiem samodzielnych badan, niepublikowanych wcze$niej
w innych czasopismach;

b) spelnia¢ kryteria formalne (zob. nizej zasady przygotowywania tek-
stéw) i uwzglednia¢ wskazéwki redakeyjne;

c) otrzymaé dwie pozytywne recenzje zgodnie z zasadami double-
-blind review;

d) musi by¢ zgodny z zasadami zapory ghostwriting. Wszelkie ujaw-
nione przypadki ghostwriting (ukrycia swego udziatu przez auto-
réw lub pisania tekstu na zamdwienie) i guest authorship (dopisy-
wania do listy autoréw oséb, ktérych udziat w powstaniu tekstu
byl znikomy) beda podawane do publicznej wiadomosci na stro-
nach internetowych naszego czasopisma. O fakcie tym poinformo-
wana zostanie takze jednostka organizacyjna zatrudniajaca autora;

e) w uzasadnionych przypadkach Redakcja moze zazada¢ oswiadcze-
nia o wkladzie autora/autoréw zgodnie z zasadami zapory ghost-
writing

f) autorzy moga by¢ poproszeni o ztozenie o$wiadczenia o zrédtach
finansowania publikacji, wktadzie instytucji naukowo-badawczych,
stowarzyszenl i innych podmiotdw (financial disclosure).

2. Redakcja przyjmuje teksty w wersji elektronicznej w nastgpujacych
formatach: doc, docx, rtf.

3. Teksty artykuléw nie powinny w zasadzie przekraczaé objetosci
30 stron znormalizowanego tekstu (55 tys. znakéw, liczac ze spa-
cjami i przypisami), a teksty recenzji — 10 stron (18 tys. znakéw,
liczac ze spacjami i przypisami). Redakeja zastrzega sobie mozliwos¢
skracania tekstéw.

Plik tekstowy nie powinien zawiera¢ wlamanych ilustracji, map,
planéw, schematéw czy innych elementéw graficznych, ale jedynie
zaznaczone miejsca ich wstawienia. Kazdy element graficzny powi-
nien by¢ dostarczony w osobnym pliku graficznym, w formacie .tiff,
jpg> xls, .pdf (lub innym wiasciwym dla danego elementu), o roz-
dzielczosci 300 dpi (przy podstawie min. 16 cm).

W osobnym pliku nalezy dotaczy¢ podpisy do tych elementéw
i doktadny opis Zrédet (z numeracjg zgodng z nazwami plikéw).



Autor wykorzystujacy czcionki specjalistyczne lub nietypowe powi-
nien je przekaza¢ réwniez oddzielnie (pliki .ttf, .otf).

W przypadku jakichkolwiek materiatéw cudzego autorstwa i wha-
snosci niezbedne jest zataczenie potwierdzenia prawa do ich repro-
dukgiji.

4. Teksty artykuléw — struktura wewngtrzna:

a) imie¢ i nazwisko autora;

b) numer ORCID, jezeli autor posiada;

c) afiliacja — w formie wymaganej przez instytucje zatrudniajaca, jesli
autor nie pracuje w jednostce naukowej, podajemy miejscowosé;

d) tytut artykutu;

e) zarys tresci w jezyku polskim i angielskim (objgto$¢ 400-700 zna-
kéw) — krétkie oméwienie tresci artykutu;

f) stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim — 5-7 stéw lub
wyrazen;

g) tres¢ artykutu;

h) bibliografia — wykaz przywotywanych w przypisach publikacji;

i) tytul w jezyku angielskim;

j) streszczenie w jezyku polskim i angielskim (objgtos¢ 1000—1800
znakéw) — kréotka prezentacja tresci artykutu, zawierajaca rezultaty
analizy, wnioski oraz oméwienie metodologii;

k) krétka nota o autorze w jezyku polskim (angielski opcjonalnie) —
300-500 znakéw (wskazaé trzeba miejsce pracy i adres e-mailowy,
ewentualnie zainteresowania badawcze autora).

UWAGA: Zarys tresci, stowa kluczowe i streszczenie mogg by¢ przettu-

maczone w wydawnictwie podczas przygotowywania tomu do publika-

¢ji, materialy przestane przez autora musza jednak zawiera¢ wszystkie ele-
menty w jezyku artykutu.

5. Recenzje: nad tekstem zamieszczamy nagléwek: imi¢ (rozwinigte)
i nazwisko autora recenzowanej pracy, petny tytul wedlug strony
tytutowej (gdy recenzja dotyczy pracy zbiorowej lub edycji Zrédtowej
po tytule podajemy pelne imiona i nazwiska redaktoréw lub wydaw-
c6w; jesli praca jest wielotomowa — liczbg toméw lub czesci cyframi
arabskimi, np. t. 1-2), miejsce i rok wydania, nazwe¢ wydawnictwa,
liczbg stron, ewentualnie nazwe serii wydawniczej. W nagtéwkach sto-
sujemy skroty w jezyku recenzowanej pracy, np. ed. by, bearb. von,
hrsg. von itp.

Imig i nazwisko autora recenzji, afiliacj¢ lub miasto, w ktérym pra-
cuje, umieszczamy pod tekstem recenzji.

6. Teksty nie powinny by¢ formatowane, np. przez uzycie odmien-
nych rodzajéw czcionek, czcionki rozstrzelonej (zamiast rozstrzelen
nalezy stosowaé pogrubienia). Kursywa moze by¢ stosowana w opi-
sach bibliograficznych oraz tacinskich wtretach. Zaznaczenia wyma-

gaja jedynie kolejne akapity.



7. Teksty przeznaczone do biezacego tomu (rocznika) nalezy nadestad
do konca grudnia roku poprzedzajacego. Materialéw niezamo-
wionych redakcja nie zwraca. Teksty przygotowane przez autordw
w sposdb niezgodny z instrukcjg beda im odsylane do ponownego
opracowania.

8. O przyjeciu artykutu do druku autorzy powiadomieni zostaja droga
elektroniczna.

9. W przypadku potrzeby poprawienia badZ uzupetnienia ztozonego tek-
stu zgodnie z wytycznymi recenzentéw czas wykonania tych zmian
wynosi 21 dni od daty przystania uwag recenzenta lub redakeji. Auto-
rzy maja obowiazek nanoszenia poprawek przed sktadem wylacznie
w trybie ,$ledzenia zmian”. Brak poprawionego tekstu w wyznaczo-
nym terminie oznacza przesuni¢cie go do nastgpnego numeru.

10. Teksty do autoryzacji otrzymuje si¢ w pliku Worda. Poprawki musza
by¢ nanoszone w sposéb widoczny, np. w trybie rejestracji zmian.
Teksty do korekty autorskiej otrzymuje si¢ w pliku PDF. Autorzy
mogg nanosi¢ poprawki w plikach PDF w trybie komentarzy. Prze-
kroczenie terminu nadestania korekty autorskiej oznacza opublikowa-
nie artykutu zgodnie z wystana podstawa.

11. Artykuly zawierajace material ilustracyjny i znaki specjalne moga
by¢ przestane w pliku PDF do ostatecznej weryfikacji wygladu przez
autora lub redaktora merytorycznego.

12. Po zlamaniu tekstu wszelkie poprawki zgloszone przez autora, a powo-
dujace potrzebe przeskladania tekstu, nie moga by¢ zaakceptowane.
Redakcja zastrzega sobie prawo odméwienia wykonania takich zmian
lub obciazenia autora artykutu kosztami dodatkowej pracy.

I1. Zapis tytutéw dziet i dokumentéw oraz cytatéw.
1. Tytuly dziet i dokumentéw:

a) w przypadku r¢kopiséw oryginalne tytuly lub incipity dokumen-
téw, referatéw itp. podajemy w cudzystowie, tytuly nadane przez
autora tekstu — bez cudzystowu, np. Laudum sejmiku, Memo-
rial itp.;

b) przywolujac stare druki lub r¢kopisy, w przypisie nalezy poda¢
miejsce przechowywania egzemplarza starodruku lub re¢kopisu,
kt6ry wykorzystano oraz sygnaturg, np. BUW, nr sygn.; Wieden,
Haus-, Hof- und Staatsarchiv, Polen I 13, fasc. 9, k. 19-20ver.

c) w przypadku drukéw tytuly dziet i dokumentéw zapisujemy
kursywa, tytuly rozdziatéw i fragmentéw dziet (dokumentéw)
w cudzystowie, a tytuly domyslne lub utarte okreslenia tytutowe
duza litera bez wyréznien, np. 95 Tez Marcina Lutra, Konfedera-
gja warszawska, Konstytucja 3 maja.

2. Cytaty:
a) wszystkie cytaty powinny by¢ zaznaczone cudzystowem;



b) Zrédla cytowane w tekscie podaje si¢ w jezyku oryginatu; w przy-
pisach zas, w miar¢ potrzeby, umieszczamy przektad;

) cytaty zrédlowe z r¢kopiséw modernizujemy zgodnie z odpowied-
nig instrukcja wydawnicza;

d) cytaty ze starodrukéw podajemy w zapisie oryginalnym;

e) w wypadku stowianskich alfabetéw cyrylickich cytaty i opisy
bibliograficzne podajemy w alfabecie oryginalnym;

f) cytowanych fragmentéw zrédlowych nie poprzedzamy i nie kon-
czymy wielokropkiem;

g) opuszczenia w cytowanym tekscie sygnalizujemy dwiema pauzami
w nawiasach prostokatnych: [ —].

h) miejsca wyréznione w cytacie przez autora powinny by¢ zaznaczone
wytluszczong czcionka, co sygnalizujemy nastgpnie w nawiasach
kwadratowych [podkr. inicjal imienia i nazwiska autora tekstu].

III. Pisownia imion, nazwisk i innych wyrazen okreslajacych osoby.

1.

2.

Stosujemy oryginalng pisowni¢ imion i nazwisk obcych lub pisownig
przyjeta obecnie w polskiej tradycji naukowej, np. Szekspir, Waszyngton.
Imiona o0séb po raz pierwszy wzmiankowanych podajemy w pel-
nym brzmieniu, nastgpnie inicjaly imion i nazwisko lub — zwlaszcza
w odniesieniu do postaci znanych albo czgsto wymienianych w tek-
$cie — tylko nazwisko, np. Kosciuszko, Mickiewicz.

Osoby wymieniane w recenzjach wystepuja bez stopni oraz tytuléw
naukowych i zawodowych. Stowo , Autor” piszemy wielka litera, o ile
odnosi si¢ do autora recenzowanej pracy.

IV. Zapis skrétéw, dat i innych okreslen czasu oraz liczebnikéw.

1.

2.

W tekstach stosujemy ogélnie przyjete skréty stownikowe: itd., m.in.,

etc., sygn., ver. (verso), rec. (recto) i inne.

Zapis dat w tekscie:

a) miesiac stownie, np. 5 marca 1610 r.;

b) przy réznych stylach (kalendarzach): 10/20 maja 1589 r., ale 24
XII 1602/3 1 1603 r.;

c) okresy od do: np. 1-10 maja 1700 r., 1 maja—10 czerwca 1621
r. (stosujemy pélpauze bez spacji);

d) w datach wtraconych w nawiasie miesiac podaje si¢ cyfra rzym-
ska i nie stosuje si¢ skrétu r. na konicu (1 V 1576).

Zapis dat w przypisach:

a) miesigc liczba rzymska, np. 5 III 1600 r.;

b) w przypadku braku daty dziennej miesiac zawsze stownie, np.
w marcu 1525 r.

Pisownia okreslerr ,,wiek”, ,rok”:

a) przed — rozwinigte, np. w wieku XVI, w roku 1569;

b) po — skrécone, np. w XVI w., w 1621 r.



5.

W okresleniach typu ,w drugiej potowie”, ,lata osiemdziesiate” nie
uzywamy cyfr.

V. Zaplsy bibliograficzne.

10.

. Przypisy nalezy numerowa¢ w ciagu i umieszcza¢ na dole strony.

W przypadku zbiegniccia si¢ w tekscie odsytacza do przypisu z prze-
cinkiem, $rednikiem lub kropka konczaca zdanie odsylacz umiesz-
czamy przed tymi znakami (z wyjatkiem skrétéw, np.: w. lub r.).
W przypisach stosuje si¢ skréty faciniskie pisane antykwa: ibidem,
idem, eadem, iidem, eaedem, op. cit., loc. cit.

Opis bibliograficzny od poprzedzajacego go cytatu badz wywodu
oddziela si¢ przecinkiem.

Miejsce wydania podaje si¢ w jezyku oryginalu. W przypadku wyste-
powania wielu miejsc wydania nalezy poda¢ pierwsze trzy miejsca
wydania lub tylko pierwsze z dopiskiem ,et al.”.

. Zapis bibliograficzny publikacji ksiazkowych: inicjat imienia i nazwi-

sko autora, 7ysmul, ewentualnie wydanie, miejsce i rok wydania, s.;
np.: E. H. Kantorowicz, Dwa ciata kréla. Studium ze sredniowiecznej
teologii politycznej, tt. M. Michalski, A. Krawiec, red. nauk. ]J. Strzel-
czyk, Warszawa 2007, s. 49.

. Zapis artykutu w pracy zbiorowej: inicjat imienia i nazwisko autora,

Tytut, w: Tytut pracy zbiorowej, red. inicjat imienia i nazwisko redak-
tora/éw, ewentualnie tom (cyframi arabskimi), miejsce i rok wydania,
s.; np.: K. Gérski, Problematyka religijnosci w epoce potrydenckiej, w
idem, Studia i materialy z dziejow duchowosci, Warszawa 1980, s. 241.
Zapis artykutu w czasopi$mie oraz w wydawnictwie ciagtym
o charakterze wydawnictwa zbiorowego: inicjat imienia i nazwi-
sko autora, Tyrut, , Tytul Czasopisma” (lub skrét tytutu, bez cudzy-
stowu), tom (ew. rocznik) cyframi arabskimi, rok wydania, numer
lub zeszyt cyframi arabskimi, s.; np.: A. Kalinowska, Misja Andrzeja
Reya w Anglii w 1637 roku, ,Odrodzenie i Reformacja w Polsce”,
51, 2007, s. 7-20; ]J. Staszewski, Elekcja 1697 roku, ,,Acta Universi-
tatis Nicolai Copernici”, Nauki Humanistyczno-Spoteczne, z. 259,
Historia, 28, 1993, s. 73-92. Wszystkie elementy tytuléw czasopism
poza spéjnikami zapisujemy wielkimi literami.

Serie wydawnicze zaznaczamy po miejscu i roku wydania w nawia-
sie okragtym, np.: J. Tyszkiewicz, Sredniowieczne granice wytyczone
wzdtuz rzek w Europie Srodkowej, w: Z dziejow Sredniowiecznej Europy
Srodkowo- Wischodniej, red. ]. Tyszkiewicz, Warszawa 2007 (Fasciculi
Historici Novi, t. 6), s. 145-152.

Biogramy w Polskim stowniku biograficznym traktujemy jak artykuty
w wydawnictwie ciagtym.

Zapis publikacji znajdujacych si¢ na stronach internetowych: ini-
gjal imienia i nazwisko autora (jesli jest znany), 7yruf, ewentualnie



11.

12.

13.

14.

15.

inicjal imienia i nazwisko redaktora, adres strony internetowej (data
dostgpu — z miesigcem zapisanym liczbg rzymska): Controversia et
Confessio Digital, hrsg. 1. Dingel, http://www.controversia-et-confes-
sio.de/id/d6834a5d-96e3-41e1-b9db-0dc11c209586 (18 XI 2017).
Stosujemy okredlenia skrétowe w jezyku publikacji: wyd., oprac., t.,
red. dla ksiazek wydanych w jezyku polskim i analogicznie: ed. by,
vol., hrsg. von, bearb. von, Bd. etc.

Po incipitach prac wielokrotnie cytowanych nie umieszczamy wie-
lokropka.

Zapis starodrukéw powinien zawiera¢ informacje o miejscu przecho-
wywania (oraz nr sygn.) egzemplarza, z ktérego korzystano w arty-
kule.

Tytuly archiwaliéw i rekopiséw modernizujemy tak jak cytaty.
Opisy bibliograficzne i cytaty ze starodrukéw nie sa modernizo-
wane; dopuszcza si¢ stosowanie skrétdéw szczegdlnie obszernych tytu-
16w. Nalezy odwzorowywac zapis z karty tytutowej starodruku (wiel-
kie i male litery, cyfry rzymskie lub arabskie).

Bibliografia powinna sktada¢ si¢ z wyodrgbnionego dzialu ,Opraco-
wania”, zawierajacego wszystkie cytowane monografie i teksty z prac
zbiorowych i czasopism, bez wzgledu na to, czy artykul opubliko-
wany zostal w wersji papierowej, czy on-line. W bibliografii moga
zosta¢ wyodrebnione dzialy takie jak ,Zrédha”, »Publikacje interne-
towe”, itp. W zapisie bibliograficznym w bibliografii nalezy umiesz-
czaé najpierw nazwisko, a potem inicjal (inicjaty) imienia.



